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Rédaction d’une lettre administrative courante ou élaboration d’un tableau. Un dossier 
de documents de cinq pages au maximum comportant notamment les indications 
nécessaires à la rédaction de la lettre ou à la confection du tableau est fourni aux candidats 

 
 

(Durée : 1 heure 30 – Coefficient 3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Le dossier documentaire comporte 4 pages. 
 
 
 
 
 
 

IMPORTANT 
 

IL EST RAPPELE AUX CANDIDATS QU’AUCUN SIGNE DISTINCTIF NE DOIT 
APPARAITRE NI SUR LA COPIE NI SUR LES INTERCALAIRES. 

ECRIRE EN NOIR OU EN BLEU -  PAS D’AUTRE COULEUR 
 
 
 
 
 



 
SUJET 

 
En qualité d’adjoint administratif du Ministère de l’Intérieur, vous êtes affecté à la 

Direction Départementale de la Sécurité Publique, au bureau de la circulation de l’OMP 
(Office du Ministère Public) de la ville X. 
 

L’Officier du Ministère Public a reçu un courrier de Madame Barrière contestant la 
contravention dressée à son encontre pour stationnement gênant. 
 
 Ce jour, le 19 avril 2017, votre chef de service vous demande de préparer un projet de 
courrier en réponse à la signature de l’Officier du Ministère Public qui devra : 
 

  - rappeler brièvement le dispositif réglementaire concernant la requête de 
l’intéressée et confirmer ou non la validité du motif de la contravention ; 

 
  - conclure si Madame Barrière est redevable ou non de la contravention et le cas 
échéant lui rappeler la somme due. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dossier documentaire :  
 

Document 1 Extrait du code de la route. Section 2 : Arrêt ou 
stationnement dangereux, gênant ou abusif 

pages 1 à 2 

Document 2 Tarif des principales contraventions de 1ère et 2ème 
classe 

page 3 

Document 3 Lettre de Madame Barrière Page 4 
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Document 3 

 
 
 
 
 
Madame BARRIERE 
25 rue des Esprits 
XX P……. 
 
 
          Le 15 avril 2017 
          à  P…… 
 
 
 
Bonjour, 
 
 
Je souhaite contester la contravention n° 390054654 datée du 28 mars 2017 et que j’ai reçue par 
courrier à mon domicile ! 
 
J’étais effectivement exceptionnellement garée sur le trottoir en bas de chez moi en raison de travaux 
dans la rue. Est-il mieux de se garer en pleine voie comme la plupart des voisins ? 
 
Merci de me tenir au courant, car je ne compte pas payer. 
 
 
 
        Madame BARRIERE 
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