Secrétaire administratif de l'intérieur et de I'dte-mer (interne) ‘

Les secrétaires administratifs sont classés daasnns de laatégorie Bdes fonctionnaires de I'Etat.

Les secrétaires administratifs assurent des téadménistratives d'application. A ce titre, ils sahtargés notamment d'appliquer les
textes de portée générale aux cas particulierlequsont soumis.

lls peuvent exercer des taches de rédaction, dpteditité, de contrdle et d'analyse.

Les secrétaires administratifs de classe excemltmrou les titulaires du grade assimilé, peuérg chargés de la coordination de
plusieurs sections administratives et financiereg®la responsabilité d'un bureau.

IPremiére affectatior}

Les secrétaires administratifs de l'intérieur etl'datre-mer exercent leurs fonctions dans lesisesvet établissements publics
relevant du ministere de l'intérieur, de l'outrermaé des collectivités territoriales (administraticentrale — préfectures — police
nationale — gendarmerie) ainsi qu'au sein desagefés tribunaux administratifs et des cours aditnatives d'appel.

[Evolution de carriére et mobilitd

Le corps des secrétaires administratifs compregich@es (secrétaire administratif de classe norrsat@étaire administratif de classe
supérieure, secrétaire administratif de classepgixamelle). Les passages aux échelons et aux grageerieurs, qui s'effectuent
selon plusieurs modalités (ancienneté, reconnaissda la valeur professionnelle, passage d'exammfessionnels) se traduisent
par des augmentations de rémunération. Enfin,ratetele 4 années de services publics, il est pesddpasser les concours internes
de la fonction publique, comme par exemple le care@’accés aux Instituts Régionaux d’AdministratidRA) pour I'accés aux
corps des attachés d’administration (catégorieD&s formations internes préparant a ces concountspsoposées par le ministere de
l'intérieur.

Pour évoluer professionnellement, les secrétaidhmirastratifs peuvent également bénéficier des memdes possibilités de
mobilités, a la fois fonctionnelles et géographgjuefertes par le ministére de I'intérieur. Enfiles mobilités inter-ministérielles et
inter-fonction publique sont possibles.

[Conditions d’accéb

Le concours interneest ouvert aux fonctionnaires et agents publics de I'Etas, calectivités territoriales et des établissements
publics en relevant, aux militaires ainsi qu'aurrag en fonction dans une organisation internatgoiméergouvernementale a la date
de cl6ture des inscriptions, comptant au moins stdmservices publics ad' janvier de I'année au titre de laguelle est ogale
concourgles candidats doivent étre en activité, en détawm@ ou en congé parental)

Ce concours est également ouvert aux candidaifignstau £’ janvier de I'année au titre de laguelle est osfate concours, d’'au
moins 4 ans de services accomplis dans une adratiost, un organisme ou un établissement d'unrB&hbre de la Communauté
européenne ou d'un Etat partie a I'accord surd&spgconomique européen autres que la Franceedomti$sions sont comparables a
celles des administrations et des établissemeiigcpudans lesquels les fonctionnaires civils namiés a l'article 2 de la loi n° 83-
634 du 13 juillet 1983 exercent leurs fonctionsj@tont, le cas échéant, recu dans I'un de céds Hit@ formation équivalente a celle
requise par les statuts particuliers pour l'ace&scarps considérés.

La condition « en fonctions » n’est pas opposablerassortissants communautaires.

IRémunération mensuelle nette moyenne (avec primes)

Secrétaire administratif de classe normafééadhelon) : 1 582 €
Secrétaire administratif de classe exceptionndlenjer échelon) : 2 520 €

A cette rémunération principale peuvent venir sitgo divers éléments liés par exemple a la sitonaj@ographique du lieu de travalil
(notamment pour les agents travaillant a Paril) reture des activités exercées ou a la situpiosonnelle des agents.

Calendriers prévisionnels et renseignements congriéaires sur les recrutements du Ministére de d'tigur, de I'Outre-Mer et des
Collectivités Territoriales : consultez le site wwnterieur.gouv.fr (rubriqgue «A votre service — Métiers et concourd-iiere
administrative — Catégorie B»)

Renseignements complémentaires sur la fonctioriqueb(concours, statuts, etc.) : consultez lewitav.fonction-publique.gouv.fr




Epreuves du CONCOURS INTERNE de Secrétaire adminisatif de I'intérieur et de I'outre-mer

EPREUVE ECRITE D'ADMISSIBILITE Durée Coefficient
Toute note inférieure ou égale a 5/20 est éliminia¢o
L'épreuve d'admissibilité consiste en un cas puatigvec une mise en situation a pdrtir 3 h 00 3
d'un dossier documentaire remis au candidat powa@nporter des graphiques ainsi que
des données chiffrées. Le dossier doit releveredrnblématique relative aux politiques
publiques et comporter plusieurs questions précdaeme présentation détaillée des
attentes du jury destinée a mettre le candidaiteati®n de travail.
Pour cette épreuve, le dossier documentaire ne @eaéider vingt pages.
EPREUVE ORALE D'ADMISSION Durée Coefficient
Toute note inférieure ou égale a 5/20 est éliminia¢o
L'épreuve d'admission consiste en un entretien deefury visant a apprécier |a 25 minutes 4

personnalité, les aptitudes du candidat ainsi quaativation et a reconnaitre les acd
de son expérience professionnelle. Pour condutrerteetien qui a pour point de dép
un exposé du candidat sur son expérience professdiend'une durée de dix minutes
plus, le jury dispose du dossier constitué paratedaat en vue de la reconnaissance

acquis de l'expérience professionnelle. Au courseateentretien le candidat peut étre

interrogé sur des questions relatives aux connassa administratives propres
I'administration, la collectivité ou I'établissemeélans lequel il exerce.

En vue de I'épreuve orale d'admission, le candéablit un dossier de reconnaissar
des acquis de son expérience professionnelle mutiet au service organisateur a u
date fixée dans l'arrété d'ouverture du concours.

uisd’entretien
arfdont 10 minutes
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Arrété du 25 juin 2009 (J.O. du 26 juillet 2009t la nature et le programme des épreuves desotms de recrutemer

des secrétaires administratifs des administratided'Etat et de certains corps analogues.




Rubriques du dossier de Reconnaissance des Acquis tIExpérience Professionnelle (RAEP) du concoursierne de
Secrétaire administratif

Identification du candidat
Numeéro de dossier d'inscription :

Nom d'usage ou de femme mariée :

Prénom :
Votre situation actuelle
[1 Fonctionnaire [] Agent non titulaire de droit public
[ FPE ] FPH O FPT
> Pour les fonctionnaires:
[] Titulaire [ ] Stagiaire
Catégorie : 1A (1 B [l C

Corps/cadre d'emploi/grade @ ........ooeiie e e et e et e e e e e e e e e

> Pour les agents non titulaires de droit public
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- Niveau de I'emploi: [ A [l B [l C
*kkkkkkkhkk
e [ 41111 =1 1o o

(D)1 g=Yox 1To] g VA=Y RV {od=Y =] r=1 o LX< £ 1 1=] o | AP TT

Votre expérience professionnelle

Vos activités antérieures :

[Vous pourrez joindre au présent dossier deux dasitravaux au maximum que vous auriez réaliséscams de vos activités,
qu'il vous paraitrait pertinent de porter a la caissance du jury au regard de I'expérience protesselle recherchée.]

Votre formation professionnelle et continue
Les actions de formation professionnelle et comtigue vous jugez importantes pour votre compétprafessionnelle.
Les acquis de votre expérience professionnelleegand du profil recherché

Caractérisez, en quelques mots, les éléments gstittent, selon vous, les acquis de votre expéeigmofessionnelle et vos atouts
au regard des connaissances, compétences et aptiecherchées, et précisez, le cas échéant, w&atiams pour exercer l'un des
emplois d'affectation du concours des secrétaitesrastratifs des administrations de I'Etat (1 @ages dactylographiées maximum).



